Cursos de Internet e Ofimatica ‘(p

bibliotecascoruna@gmail.com - www.coruna.es/bibliotecas Bibliotecas
Municipais

Cursos de Internet basica
Para persoas sen ningun cofiecemento previo de informatica ou Internet

0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador 0 Visitar paxinas de interese: museos, viaxes, cines...

o Coilecemento e manexo do teclado e do rato 0 Presentacion e explicacion dos motores de busca
0 Presentacion e explicacion da rede Internet 0 Creacion dunha conta de correo Web
0 Escribir direccions na barra de direccion 0 Envio e recepcion de mensaxes

Numero curso Datas Horario

() 33/09 07 ao 11 de septembro 18:00 a 21:00
2 E 34/09 21 ao 25 de septembro 18:00 a 21:00
Q v % 35/09 26 ao 30 de outubro 11:30 a 14:00
£ 3 8 36/09 02 a0 06 de novembro 11:30 a 14:00
@ ’g @© 37/09 09 ao 13 de novembro 18:00 a 21:00
— @ . . ’ .
Q Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na
Biblioteca Municipal de Castrillon

Cursos de Internet avanzada

Para persoas con conecementos de informatica e Internet
0 Busca experta o Correo electronico (correo Web)

0 Avaliacion de Webs: actualizacion, autoridade, etc. 0O Xestionar contactos e direccions, crear grupos na axenda
O Web tematicas: videos, fotografias, etc. 0 Redireccions de correos

0 Administracion electrénica 0O Subscribirse a listas de distribucion
0 Comercio electronico 0__Presentacion e explicacion de foros e blogs

N~ o NuUmero curso Datas Horario

5 ‘; 5 18/09 28 de septembro ao 02 de outubro 18:00 a 21:00

S 9 8 19/09 09 ao 13 de novembro 11:30 a 14:00

= © ; - . i .

- % (3 A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca
£a® perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

Cursos de Ofimatica basica
Para persoas sen ningln cofnecemento previos de informatica ou ofimatica

i s s 0 Introducir texto, copiar/pegar, formato de textos...
a Presentacion xplicacion d rtes dun ordenador - ’ o ! =
SELEENNEEULEE LI CEB RN recnaco 0 Insertar imaxes e modificar o seu tamaiio
o Coilecemento e manexo do teclado e do rato - .
0 Presentacion e explicacion das aplicacions ofimaticas 2 Lhiee e’follas sl
u] Oeracions sinxelas: sumas, porcentaxes...

Numero curso Datas Horario

© ~

6 ; % 13/09 23 ao 27 de novembro 18:00 a 21:00

&7o % 14/09 30 de novembro ao 04 de decembro 18:00 a 21:00

§ 't:; g Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na
= & Biblioteca Municipal de Castrillon

Cursos de Ofimatica avanzada
Para persoas con conecementos de informatica e ofimatica

0 Tratamento de textos: 0 Folla de calculo:
0 Paxinacion, seccions, estilos, insercion de hipervinculos 0 Formulas complexas
O Columnas, taboas de contido 0 Proteccion de follas e libros
0 Insercion de taboas, debuxos, diagramas e formulas 0 Creacion de graficos: barras, circulares, de lifias

Numero curso Datas Horario

3/09 14 ao 18 de decembro 18:00 a 21:00

Inscricion a
partir do 17
de agosto

A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca
perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

aip

< ¢
IEI DIPUTAC|ON EZRUNA Ayuntamient de A Coruiia

Concello da Coruna




Cursos de Internet e Ofimatica \

Biblioteca Municipal del Forum Metropolitano

bibliotecascoruna@gmail.com - www.coruna.es/bibliotecas

Bibliotecas
Municipais

Cursos de Internet basica
Para persoas sen ningun cofecemento previo de informatica ou Internet

0  Presentacion e explicacion das partes dun ordenador 0 Visitar paxinas de interese: museos, viaxes, cines...

0 Coifiecemento e manexo do teclado e do rato 0 Presentacion e explicacion dos motores de busca
0 Presentacion e explicacion da rede Internet 0 Creacion dunha conta de correo Web
0 Escribir direccions na barra de direccion 0 Envio e recepcion de mensaxes

Numero curso Datas Horario

© % 23/09 28 de septembro ao 02 de outubro 16:00 a 19:00
s gl 24/09 19 ao 23 de outubro 09:00 a 12:00
Q9 2 25/09 02 ao 06 de novembro 16:00 a 19:00
g = =4 26/09 14 ao 18 de decembro 09:00 a 12:00
= g Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na

Biblioteca Municipal del Férum Metropolitano

Cursos de Internet avanzada
Para persoas con cofiecementos de informatica e Internet

0 Busca experta 0 Correo electronico (correo Web)
0 Avaliacion de Webs: actualizacion, autoridade, etc. 0 Xestionar contactos e direccions, crear grupos na axenda
0 Web tematicas: videos, fotografias, etc. 0 Redireccions de correos

0 Administracion electrénica 0 Subscribirse a listas de distribucion

0 Comercio electrénico 0__Presentacion e explicacion de foros e blogs

Numero curso Datas Horario

© 8 08/09 14 ao 18 de septembro 09:00 a 12:00
S Tt 09/09 28 de septembro ao 02 de outubro 09:00 a 12:00
S 9 3 10/09 19 ao 23 de outubro 16:00 a 19:00
S.§ 11/09 14 ao 18 de decembro 16:00 a 19:00
= é A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca

perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

Cursos de Ofimatica basica
Para persoas sen ningun cofiecemento previos de informatica ou ofimatica

" R o Introducir texto, copiar/pegar, formato de textos...
0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador B T rn s O LD 6 e e
0 Coifiecemento e manexo do teclado e do rato . .
T, N . . . oo 0 Libros e follas de calculo
o Presentacion e explicacion das aplicacions ofimaticas

Q Oeraciéns sinxelas: sumas, porcentaxes...

o~ o Numero curso Datas Horario

k5 ‘; = 05/09 14 ao 18 de septembro 16:00 a 19:00

87T % 06/09 09 ao 13 de novembro 09:00 a 12:00

§ E 9 Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na
= & Biblioteca Municipal del Forum Metropolitano

oip

oS /5
IEI DlPU TAC | ON EZRUNA Ayuntamient de A Coruiia

Concello da Coruna




Cursos de Internet e Ofimatica \

Biblioteca Municipal de Monte Alto |
bibliotecascoruna@gmail.com - www.coruna.es/bibliotecas Bibliotecas
Municipais

Cursos de Internet basica
Para persoas sen ningun cofiecemento previo de informatica ou Internet

0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador 0 Visitar paxinas de interese: museos, viaxes, cines...

o Coilecemento e manexo do teclado e do rato 0 Presentacion e explicacion dos motores de busca
O Presentacion e explicacion da rede Internet O Creacion dunha conta de correo Web

0 Escribir direccions na barra de direccion o__Envio e recepcién de mensaxes

2 Numero curso Datas Horario

©

c [o) r

) ‘; = 27/09 05 ao 09 de outubro (agas o 07) 09:00 a 12:30

g No) 8, 28/09 19 ao 23 de outubro 09:00 a 12:00
= ®

25
Q.

Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na
Biblioteca Municipal de Monte Alto

Cursos de Internet avanzada
Para persoas con conecementos de informatica e Internet

0 Busca experta 0 Correo electronico (correo Web)
0 Avaliacion de Webs: actualizacion, autoridade, etc. 0 Xestionar contactos e direccions, crear grupos na axenda
0 Web tematicas: videos, fotografias, etc. 0 Redireccions de correos

0 Administracion electrénica 0 Subscribirse a listas de distribucion

0 Comercio electrénico 0__Presentacion e explicacion de foros e blogs

A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca
perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

9 Numero curso Datas Horario

©

c M~ o)

0= 12/09 26 ao 30 de outubro 09:00 a 12:00

% -8 % 13/09 16 ao 20 de novembro 16:00 a 19:00
= ®©

£
Q.

Cursos de Ofimatica basica
Para persoas sen ningun cofiecemento previos de informatica ou ofimatica

0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador Oi Introducirtexto; coplar/pegar; formato de textos...

= 0 Insertar imaxes e modificar o seu tamaiio
u Coiiecemento e manexo do teclado e do rato . .

= =y Y, T 0 Libros e follas de calculo
0 Presentacion e explicacion das aplicacions ofimaticas

u] Oeraciéns sinxelas: sumas, porcentaxes...

Numero curso Datas Horario

© £ 07/09 28 de septembro ao 02 de outubro 09:00 a 12:00
8 ~ Je! 08/09 13 ao 16 de outubro 16:00 a 19:30
() -8 3 09/09 02 ao 06 de novembro 16:00 a 19:00
Q E % 10/09 09 ao 13 de novembro 09:00 a 12:00
= 9 Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na

Biblioteca Municipal de Monte Alto

! DIPUTACION:: ;
CORURA Ayuntamiento de A Coruiia

Concello da Coruiia




Cursos de Internet e Ofimatica &

Bibliotecas
o . o Municipais
bibliotecascoruna@gmail.com - www.coruna.es/bibliotecas

Cursos de Internet basica
Para persoas sen ningun cofiecemento previo de informatica ou Internet

0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador 0O Visitar paxinas de interese: museos, viaxes, cines...

0 Coiiecemento e manexo do teclado e do rato 0 Presentacion e explicacion dos motores de busca
0 Presentacion e explicacion da rede Internet 0 Creacion dunha conta de correo Web
0 Escribir direccions na barra de direccion 0 Envio e recepcion de mensaxes

Numero curso Datas Horario

© 3 29/09 07 ao 11 de septembro 09:00 a 12:00
S gl 30/09 21 ao 25 de septembro 15:00 a 18:00
o8 31/09 19 ao 23 de outubro 15:00 a 18:00
o -S % 32/09 16 ao 20 de novembro 09:00 a 12:00
=8 Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na

Biblioteca Municipal de Sagrada Familia

Cursos de Internet avanzada

Para persoas con conecementos de informatica e Internet
0 Busca experta o Correo electronico (correo Web)

0 Avaliacion de Webs: actualizacion, autoridade, etc. 0O Xestionar contactos e direccions, crear grupos na axenda
O Web tematicas: videos, fotografias, etc. 0 Redireccions de correos

0 Administracion electrénica 0O Subscribirse a listas de distribucion
0 Comercio electronico 0__Presentacion e explicacion de foros e blogs

Numero curso Datas Horario

© S 14/09 14 ao 18 de septembro 09:00 a 12:00
= T 15/09 02 ao 06 de novembro 15:00 a 18:00
o9 3 16/09 09 ao 13 de novembro 09:00 a 12:00
g = o 17/09 23 ao 27 de novembro 09:00 a 12:00
= E_ A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca

perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

Cursos de Ofimatica basica
Para persoas sen ninglin conecemento previos de informatica ou ofimatica

0 Presentacion e explicacion das partes dun ordenador g :::LO:::;;:::::,eC:‘I:;::'f/icp:fzrgggr;: :::ﬁie A
o Coiiecemento e manexo do teclado e do rato

0 Presentacion e explicacion das aplicacions ofimaticas 0 Libros e follas de calculo
a Oeraciéns sinxelas: sumas, porcentaxes...

O~ o Numero curso Datas Horario

:§ 8 g 11/09 28 septembro ao 02 de outubro 15:00 a 18:00

O ()]

S = ©

@ g 9 Entregarase unha solicitude por persoa que debera presentarse cumprimentada nese momento na
£ a Biblioteca Municipal de Sagrada Familia

Cursos de Ofimatica avanzada

Para persoas con cofiecementos de informatica e ofimatica

0 Tratamento de textos: 0 Folla de calculo:
0 Paxinacion, seccions, estilos, insercion de hipervinculos 0 Formulas complexas
0 Columnas, taboas de contido 0 Proteccion de follas e libros
0 Insercion de taboas, debuxos, diagramas e formulas 0 Creacion de graficos: barras, circulares, de lifias

Numero curso Datas Horario

© N~
o
(=l
23 8 2/09 26 ao 30 de outubro 09:00 a 12:00
(o)}
SE®
ég 9 A inscricion farase na web www.coruna.es/bibliotecas e sera confirmada pola biblioteca
= & perante unha mensaxe ao correo electronico persoal do interesado

aip
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Concello da Coruiia




